
适用学院、班级：XXX 学院、XXX 班
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兰州城市学院 20 ——20 学年第 学期

专业《 》课程试卷（B）

题号 一 二 三 四 五 …… …… 总分

得分

统分人 复核人

一、XXXXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

1．XXXXXXXX
(答题空间)

2．XXXXXXXX
(答题空间)

……

二、XXXXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

1．XXXXXXXX
(答题空间)

2．XXXXXXXX
(答题空间)

……

三、XXXXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

1．XXXXXXXX
(答题空间)

四、XXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

(答题空间)

………

试卷模板使用说明
（详细要求见《兰州城市学院考试试卷规范性要求》）

1.试卷模板可从教务处网站“下载中心”中下载；
2.模板使用步骤：

（1）打开原试题文件；
（2）选择试题内容部分，并复制到剪切板(按 Ctrl+C 键)；
（3）打开试题模板文件；
（4）试卷各大题题内编号按：一级序号一、二、三、…；三级序号 1.2.3.…；四级序号（1）

（2）（3）…依次进行；选择题的选择项按 A.B.C.D.…依次设置，各级序号纵向对齐，无空隔；
（5）将试题内容粘贴当前选择位置(按 Ctrl+V 键)；
（6）重新选择所有试题内容部分，并设置字体为“宋体”，字号为“五号”，注意不要“加粗”；

同时填写标题栏内容，并设置所有“大题”的标题部分为“加粗”；
（7）移动鼠标到“得分框”部分，会在“得分框”的左上角看到一个十字箭头光标，按住

Ctrl 键并拖动这个十字箭头光标，可以复制“得分框”到指定大题的前部，重复此步骤，完成所有
的答题“得分框”的复制；

（8）设置双页左右页边距方法：
在完全排好试卷版面格式之后，可对双页左右页边距进行调整，方法如下：

进入“页面设置”对话框，选择“页码范围”选项的“多页”选项设置，选择“对称页
边距”项目；按“确定”按钮。注意：页边距项目内容为上下页边距为 2.5 厘米，左边距为 5
厘米，右边距为 2.51 厘米。

3.打印试卷底稿：
(1)选择打印操作；
(2)在“打印”对话窗口中，选择“按纸张大小缩放”选项为“A4” 注意一定要进行此项选

择），按“确定”。
(3)单页左侧要有装订线，将学院、班级、姓名、学号等保密信息印制在装订线内；双页右

侧设置试卷存档的装订线。
4.试卷格式参数：

纸张尺寸： 宽度 36.8 厘米，高度 26 厘米
横向，双栏，栏间距 6.5 字符

页边距： 上/下 2.5 厘米
单页左 5厘米，右 2.51 厘米
双页左 2.51 厘米，右 5厘米
行距为单倍行距

标题： 大标题(汉字、字母、数字) 黑体，三号，卷头上下行距为单倍行距
小标题 宋体，五号，加粗
文本 宋体，五号
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适用学院、班级：XXX 学院、XXX 班
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兰州城市学院 20 ——20 学年第 学期

专业《 》课程试卷答题纸（B）

题号 一 二 三 四 五 …… …… 总分

得分

统分人 复核人

一、XXXXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

1．XXXXXXXX
(答题空间)

2．XXXXXXXX
(答题空间)

……

二、XXXXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

1．XXXXXXXX
(答题空间)

2．XXXXXXXX
(答题空间)

……

三、XXXXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

1．XXXXXXXX
(答题空间)

四、XXXXXXXXXXXXXXXX（每小题 分，共 分）

(答题空间)

………
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